ASINADO POR: Secretaria Do Goberno Local (M Concepcién Campos Acufia) 2019-12-10T09:01:26+01:00 - CONCELLEIRA CONTRATACION PATRIMONIO E XESTION MUNICIPAL (PATRICIA RODRIGUEZ CALVINO ) 2019-12-

10T09:58:58+01:00 - Secretaria Do Goberno Local (M Concepcién Campos Acufia) 2019-12-10T710:59:35+01:00 -

R

Concello de Vigo

Secretaria do Goberno Local
Expte. 688/1102

RESOLUCION

ANTECEDENTES

O Concello de Vigo ten unha extensa traxectoria na implantacién e desenvolvemento de politicas
publicas en transparencia e integridade, materias estas que son obxecto de reforzo tras da
aprobacion da Lei 19/2013, do 9 de decembro, de Transparencia, Acceso a Informacién Publica e
Bo Goberno e, tal e como se pode comprobar, cos excelentes resultados obtidos nas sucesivas
avaliacions efectuadas por Transparencia Internacional Espafia, no Indice de Transparencia de
Ayuntamientos (ITA).

Na execucion das ditas politicas publicas, o Concello de Vigo da un paso mais coa sUa integracion
como Socio Titular, mediante acordo plenario de data 30.03.2015, na “Red de Entidades Locales
por la Transparencia y Participacion Ciudadana” da Federacion Espafiola de Municipios y
Provincias, de acordo co disposto no artigo 8 das Normas de Funcionamento e Organizacion da
mesma e cumprir os seus fins estatutarios e co acordo do Pleno da Corporacién en sesion
ordinaria de data 30 de novembro de 2015.

No marco do desenvolvemento dos estandares de conduta e de mellora continua, foron
pofiéndose en practica distintas iniciativas para acadar una maior transparencia na xestion, e na
rendicion de contas, establecendo unha intensidade superior en relacién coas esixencias
derivadas dos indicadores legalmente establecidos.

Nesa lifia, con data 23 de marzo de 2018 aprobouse pola Xunta de Goberno Local o “Plan de
seguimento e avaliacion da transparencia e o bo goberno municipal” (n° de expediente 289/1102),
no marco das obrigas legalmente establecidas e do Cddigo de Bo Goberno vixente en relacion
coa avaliacion e seguimento do Cdodigo no &mbito da administracibn municipal, seguindo as
recomendacions da propia normativa sobre transparencia e dos 6rganos de control, labores de
avaliacion e seguimento.

Dentro do ambito de desenvolvemento do nomeado Plan, tendo presentes os principios xerais
recollidos na Lei 19/2013 de actualizacion periédica, comprensibilidade e acceso sinxelo &
informacién obxecto de publicidade activa, e coa intencién de simplificar e sistematizar o
subministro da informacion que se publica no Portal de Transparencia, adoptaronse pola Xunta de
Goberno Local en sesién ordinaria de data 22 de marzo de 2018 os seguintes acordos:

Primeiro.- Aprobar o “Plan de seguimento e avaliaciéon da transparencia e o bo goberno
municipal”, no marco das obrigas legalmente establecidas e do Cddigo de Bo Goberno,
conformado polas seguintes medidas de desenvolvemento do dito Plan, sen prexuizo doutras que
se poidan aprobar no mesmo ambito:

1. Elaboracion da Memoria de Transparencia e Bo Goberno do Concello de Vigo, de caracter
anual

2. Elaboracion das fichas de indicadores de transparencia como instrumento para garantir a
actualizaciéon e a subministracién da informacion destinada & Publicaciéon no Portal de
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3. Establecer unha periodicidade mensual para a elaboracion e a correspondente publicacion
no Portal de Transparencia do Concello de Vigo das estatisticas relativas ao uso do Portal.

4. Establecer unha periodicidade trimestral para a elaboracion e a correspondente
publicacion no Portal de Transparencia do Concello de Vigo das estatisticas relativas as
solicitudes de acceso & informacion publica.

Segundo.- Delegar no concelleiro-delegado de Xestion Municipal, Persoal, Patrimonio e
Administracion Electronica, D. Francisco Javier Pardo Espifieira, o desenvolvemento e execucion
do Plan, quedando facultado para a adopcion de cantas medidas executivas e de
desenvolvemento resulten precisas, dando conta das mesmas a Xunta de Goberno Local con
caracter anual.

Terceiro.- Encomendar & Secretaria de Goberno Local a coordinacion do “Plan de seguimento e
avaliacion da transparencia e o bo goberno municipal” que contara, para os ditos efectos, coa
colaboracion de todas as areas e servizos municipais cara a garantir a correcta execucion das
medidas aprobadas na contorna do desenvolvemento do Plan.

Cuatrto.- Dar traslado do presente acordo aos afectados, notificar individualmente a todos os xefes
de Area e de Servizo e ordenar a sta publicacion na Intranet municipal, na Sede Electrénica
municipal e no Portal de Transparencia do Concello de Vigo, para asegurar o xeral cofiecemento
do mesmo pola cidadania e polo conxunto da organizacion municipal.

Unha vez elaboradas e aprobadas as fichas de indicadores de transparencia como medida de
desenvolvemento do Plan de Seguimento e Avaliaciéon da Transparencia e o Bo Goberno do
Concello de Vigo, o servizo de Administracion electrénica habilitou os tramites electrénicos
adecuados na Xestién de expedientes para o envio da informacién obxecto de publicacién no
Portal de Transparencia, €& procedente elaborar e publicar unha instrucion relativa ao
procedemento a seguir para enviar & publicacién no Portal de Transparencia a informacion que
deba ser obxecto de publicacion activa.

Todos os servizos traballaron co apoio do servizo de Administracién electrénica para alcanzar a
méxima automatizacion posible nos procesos e sistemas de difusion de datos e contidos con
destino ao Portal de Transparencia co obxecto de incrementar a eficiencia.

Nos casos en que esta automatizacion non é factible e a subida de contidos tense que realizar de
forma manual, é necesario determinar unha sistematica de actuacion para evitar erros e xerar a
menor carga de traballo posible, consolidando un mecanismo Unico, &xil e apropiado aos
principios de actuacién administrativa e idiosincrasia municipal.

Ante esta necesidade e buscando superar a calidade e actualizacidon constante na presentacion
dos contidos, desefiouse unha nova dinamica para facilitar e garantir un uso correcto e trazable de
cada publicacion.

Esta dindmica baséase nas seguintes regras xerais de actuacion:

* Os contidos que se publiquen deben ir asociados a un indicador de transparencia concreto
e de acordo co preceptuado para o devandito indicador.
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+ Toda subida de informacion debe quedar reflectida na aplicacion electrénica Xestion de
Expedientes, xa sexa no expediente habitual en que se tramita ese documento/informacion
ou ben noutro creado polo servizo xestor para tal fin.

* Todo documento remitido para a sua publicacion debe estar asinado por quen proceda,
normalmente a xefatura de servizo/area e a Concellaria de Area, responsabilizandose da
mesma.

Quedaran eximidos desta condicion aqueles documentos que pola sGa natureza de
formato débanse publicar sen asinar, por exemplo os que sexan en formato odt. Sempre
seran complementarios do documento asinado e en ningln caso substituirano.

* As publicaciéns efectuaranse segundo acordo da Xunta de Goberno Local de 11.10.2018
en sesion ordinaria polo que se aproba a definicién dos formatos abertos asociados a cada
indicador de transparencia municipal.

Deste xeito, cada departamento municipal € responsable da calidade da informacion, de
velar pola periodicidade na sta actualizacion e de facelo nos formatos definidos para cada
indicador.

Para materializar estas dinamicas nas remisiéns ao Portal de Transparencia desefiouse un
procedemento na Xestion de Expedientes municipal, que garante o cumprimento efectivo da
subida e o control posterior dos 6rganos de fiscalizacion asociados.

En apoio aos servizos e oficinas tramitadoras, aprobouse unha “Guia rapida de envio de
informacién ao Portal de Transparencia” mediante instrucién 2/2019 da Secretaria do Goberno
Local de data 01/07/19, a modo de manual béasico e formativo deste procedemento co fin de
axilizar e consolidar a publicidade activa de contidos na organizacion.

Considerabase esencial para o éxito do fomento da cultura da transparencia na organizacion
municipal que os procedementos que leva aparellada a alimentacion do Portal de Transparencia
fosen maioritariamente levados a cabo coa mesma aplicacion coa que se tramitan o resto de
procedementos administrativos municipais, aproveitando asi a familiaridade cos tramites e o
cofiecemento xeneralizado do seu funcionamento.

O procedemento de envio de informacién para a sUa publicacion no Portal de Transparencia na
aplicaciéon de xestion de expedientes municipal xira ao redor de tres tramites dispofiibles para
todos os tipos de expedientes administrativos, facilitando asi o seu uso por todos o0s servizos:

1. DPT - Datos para publicacion

Tratase dun formulario sinxelo para introducir os datos que seran necesarios para identificar a
publicacion.

e Titulo

« Descricién

« Ubicacion no portal

« Data da informacién do documento
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O formulario inclde un botén de traduccion automatica para que o texto apareza publicado en
galego e castelan.

* DATOS PARA PUBLICACION o

Formulario para o expediente niimero: 616 do 1102

Titulo (galego) | Titulo (castelan) |

Descricion (galego) Descricion (castelan)

Indicar url (enderezo) da péxina ou apartados a seguir para chegar a péxina onde se publicara:

Ubicacién no portal |

Data da informacién do documento [ [

2. CPT - Envio de Correo Electrénico

E un envio de correo electrénico para comunicar &s persoas responsables do Portal de
Transparencia da subida da informacién. O tramite cubre automaticamente:

* Remitente
* Destinatario
+ Texto da mensaxe, que recolle os datos que se cubriron previamente no formulario (DPT).

¢ Envio de correo electrénico <

Remitente: ~ (@wigo.org |

Destinatario: "y B @vigo.org |

Enviar unha copia ao remitente

Asunto: [Envio publicacién portal de transparencia

Texto da mensaxe

Achegamos a informacién para a sda subida ao Portal de Transparencia. TITULO GAL: . TITULO ESP: .
DESCRICION GAL: . DESCRICIOM ESP: . UBICACION: . DATA INFO DOC:

3. PRZ - Alerta prazo tramitacion

A informacién debe actualizarse periédicamente de acordo cos indicadores de transparencia
aprobados pola Xunta de Goberno Local e asignados a cada servizo. Para recordar cando
debemos actualizar os datos existe o tramite PRZ, Alerta de prazo de tramitacién.
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¢ Aviso de plazo (=

i| Destinatario(s) do aviso:

Texto do aviso de plazo:

icio aviso [ad fom [(22aal fin [de fam [2a2al

Aceptar | ‘ Cancelar

A vista do exposto formulase a seguinte

PROPOSTA:

Primeiro.- Establecer como boa practica municipal de transparencia e bo goberno, a “Guia rapida
de envio de informacion ao Portal de Transparencia”, aprobada mediante a instrucion 2/2019 da
Secreatria do Goberno Local, como medida para garantir un envio correcto e trazable de cada
publicacion.

Segundo.- Aprobar a remision & Red de Entidades Locales por la Transparencia y la Participacion
Ciudadana da FEMP, da iniciativa no marco das politicas publicas de transparencia e integridade
na xestién municipal, para a sta incorporacién ao Banco de Boas practicas.

Terceiro.- Dar traslado da presente ao xefe do Servizo de Administracién Electrénica e &
Secretaria do Goberno Local e ordenar a sUa publicacion no Portal de Transparencia.

Conforme a precedente proposta en execucion das competencias, en exercicio das competencias
atribuidas por delegacion a esta Concelleria por Resolucién de Alcaldia de data 18/06/2019 e
26/06/2019 e posteriores modificacions, e acordos da Xunta de Goberno Local de datas
20/06/2019 e 04/07/2019, e posteriores modificacions,

RESOLVO:

Prestar conformidade coa mesma, e ordenar a execucion nos seus termos.

CCA/xs.

Data da sinatura dixital,
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A CONCELLEIRA-DELEGADA DA AREA DE XESTION MUNICIPAL.- PATRICIA RODRIGUEZ

CALVINO

Dou fe. A SECRETARIA DO GOBERNO LOCAL-M2 CONCEPCION CAMPOS ACUNA
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